SELCUK UNIVERSITESIHEMSIRELIK FAKULTESI

WEB KOMIiSYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac
Madde 1: Burada yer alan esaslar Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web Komisyonu

calismausul ve esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web Komisyonu, Fakiilte tarafindan
akademik ve yonetsel birimlere saglanan web alani ve veri tabani hizmetleriyle bunlarin

giivenli bir sekilde kullanilmasi i¢in uyulmasi gereken kurallar1 kapsar.

Dayanak
Madde 3: Bu usul ve esaslar, 27.11.2020 tarih ve 80642228-900sayil1 dekanlik kararinca

hazirlanmastir.

Tammlar
Madde 4: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web Komisyonu Calisma ilkelerinde yer

alan tanim ve kisaltmalar1 agiklar.
Fakiilte: Hemsirelik Fakiiltesi’ni
Dekanlhk: Hemgsirelik Fakiiltesi Dekanligi’n1
Web Komisyonu: Hemsirelik Fakiiltesi Web Komisyonu’nu,
Komisyon Baskani: Dekanlik tarafindan gorevlendirilen Web Komisyonu Baskani’n1

Uye: Hemsirelik Fakiiltesi Web Komisyonunda gérev alan gretim elemanlarini ve

idaripersonelini,

Paydas: Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii 6grencileri, 6gretim elemanlari,
yoneticileri, ulusal ve uluslararasi hemsirelikle ilgili kisi, kurum ve kuruluslar ile

Selguk Universitesi Yonetimini ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Komisyonun Olusumu ve Organizasyonu

Komisyonun Olusturulmasi ve isleyisi

Madde 5:
1)

2)
3)

4)

S)

6)

Fakiilte Web Komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢cercevesinde olusturulur:

Web Komisyonu iiyeleri se¢imi Dekanlik oOnerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu
Karar1 ile belirlenir.

Web Komisyonu’n faaliyet siiresi 3 yildir.

Web Komisyonu en az bir 6gretim {iyesi olmak {izere en az ii¢ kisiden olusur.
Gorev siiresi dolmadan bir {iyenin komisyon iiyeliginden herhangi bir nedenle
ayrilmasi halinde yeni iiye(ler) komisyona Dekanlik tarafindan gorevlendirilir.
Komisyon, resmi gorevlendirmeden en az 7 (yedi) giin sonra ilk toplantisini
gergeklestirir.ilk toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler ve iiyelerin gorev
dagiliminmi gergeklestirir.

Web Komisyonu akademik takvim igerisinde belirlenen giiz ve bahar yariyilinda

birer kez olmak iizere yilda en az iki kere toplanir.

Baskanin Gorevleri

Madde 6:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Komisyon Baskaninin gérevleri;
Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarini yonetmek;
Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak;

Komisyonun belirlenen ama¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli

islemesini saglamak;

Komisyon toplant1 ¢agrilarin1 yapmak, ihtiyaca gore komisyonu 6zel giindemli/acil

toplantiya ¢agirmak;

Komisyonla ilgili her tiirlii temsil, gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konulari

komisyon karariyla Dekanliga bildirmek;

Komisyonun faaliyet raporunu hazirlamak ve Dekanliga sunmak.

Sekreterin Gorevleri

Madde 7:Sekreterin Gorevleri:



1) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin caligmalarin1 aksatmayacak sekilde
tespiti ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon

tiyelerine iletilmesini saglamak.

2) Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon

baskani ile iletisim kurularak toplanti i¢in uygun giinii belirlemek.

Raportoriin Gorevleri

Madde 8: Raportoriin gorevleri;

1) Komisyon toplanti tutanaklarimi tutmak, tutanaklarin {iyelere imzalattirilarak
saklanmasini1 ve Komisyon Karar Defteri / Dosyasinda tutulmasini saglamak.

2) Toplanti Tutanaklarinda komisyon adi, toplanti1 sira numarasi, toplantt tarihi ve
saati, toplant1 yeri, toplantiya katilanlar, toplanti giindemi ve almman kararlari
yazmak.

3) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu
ile ilgili bilgi ve belgeleri saglamak.

4) Raportoriin bulunmadig toplantilarda raportorliik gorevi, baskanin Onerisi ile

tiyelerden biri tarafindan yiirtitiliir.

UCUNCU BOLUM
Genel ilkeler ve Komisyon Faaliyetleri

Genel ilkeler
Madde 9: Web Komisyonu Baskan1 ve Uyeleri, Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi

web alanlarindanve iceriginden sorumludurlar.

1) Hemsirelik Fakiiltesi Dekanliginca belirlenen ve resmi olarak gorevlendirilen web
komisyon bagkani ve iiyelerine verilen kullanict adi ve sifre ile web alanlarina
erisim yetkisi verilir.

2) Web alami kullanimina iligkin web komisyon baskan ve {iyeleri kullanici adi ve

sifreyi kimseile paylagsmaz.

Faaliyet Alam
Madde 10: Komisyon Dekanlik adina fakiilte web sitesinin igerikle ilgili islemlerini ve web

sitesine ait yonetsel siirecleri yonetmek/yiirtitmekle sorumlu ve yetkilidir.



1) Komisyon Bagskani ve iiyeleri sistemin diizgiin bir sekilde islemesinden ve
zamaninda tamamlanmasindan sorumludur.

2) Uyeler, fakiilte web sayfasma ait icerik giincellemeleri yapar (duyuru, ders ve
sinav programlari, anabilim dallarina ait formlar vb gibi).

3) Ders ve Simav programlarinda yapilan degisiklikleri yonetim kurul kararindan
sonra web sayfasina ekler.

4) Akademik ve idari personel tarafindan Web komisyonuna ait mail adresine e posta
yoluile gonderilen bilgi ve belge mesajlarin1 web sayfasinda ilgili boliimlerde
yayinlar.

5) Calismalarina ait tiim veri ve dokiimani elektronik ortama gegirerek, bu bilgilerin

giivenilir bir sekilde saklanmasin1 saglar.
DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Komisyonun Gérev ve Calisma ilkelerinde Degisiklik
Madde 11: Bu c¢alisma usul ve esaslarinda yapilacak degisiklik onerileri Web Komisyonu

tarafindan Dekanliga sunulur.

Yiiriirliik
Madde 12: Bu c¢alisma usul ve esaslar, Dekanlik tarafindan onaylandigi tarihten itibaren

yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13: Bu ¢alisma esaslar1 hiikiimlerini Web Komisyonu Baskan1 ve Uyeleri yiiriitiir.



